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mep Explicaciéon de como aplicar la circular DM-0067-10-2018 y DM-0078-11-2018 * GE;
HEaasnp Registro de Calificaciones de Primaria

1. Descargue el registro en blanco desde:
http://www.dgec.mep.go.cr/piad/registros/primaria

2. Abra el registro que descargo.

3. Habilite contenido.

Excel 2007 Excel 2010 o superior

@ Advertencia de seguridad  Algun contenido activo se ha deshabilitado. Cpciones.. . . ’ - . =
_.| Haga clic para obtener mas detalles. {  Habilitar contenido
e e ——

@ Alerta de seguridad - Macros y ActiveX

Macros y ActiveX

Las macros y uno o varios controles ActiveX se han deshabilitado. Este contenido activo
puede contener virus u otros riesgos para la seguridad. Mo habilite este contenido a
menos que confie en el origen del archivo.

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de &l
dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Més informacidn

Ruta de acceso del archive:  D:\..._CALIFICACIONES_PRIMARIA_V11_20131108.xlsm

() Ayudar

erme contra contenido desconoddo (recomendada)

Abrir el Centro de confianza || Aceptar
—

4. Use el menu comandos --> opcidn de "Importar registro”.
5. Clic en "Aceptar", al mensaje emergente de informacion.

Archivo Inicio Cotidiang Tareas Pruebas Resimenes Reportes

F - 2 nﬁ Importar indicadares Ta Exportara PDF &
—Cg E

] (- _ acer copia € Deshacer ER Copiar =
Principal Imprimir ~ o
@ Importar evaluaciones €2 Rehacer ™ Pegado Especial =

Comandos

El proceso ha realizar puede tardar, por favor espere.. Busque el archive que
desea importar dates, seleccidnelo, y haga un clic en abrir. Desea continuar?
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Aceptar Cancelar
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Lineamientos para la ponderacién anual y la prueba de reposiciéon de acuerdo a las

circulares 0067 y 0078.

Proceso automatico de ponderacién:

7. Verifique que los pardmetros estén bien definidos y las notas de los estudiantes
estén consignadas para que el resultado sea el esperado... en caso de ejecutar y no
haber finalizado ese proceso, puede realizar las veces necesarias. Existen
asignaturas que son impartidas en “Bisemestral”, deben configurarse en la hoja

Parametros: Asignatura Seleccione el tipo de evaluacion
Estudios Sociales| --= Trimestral
Educacidn Cientifica| --= Trimestral
Espariiol| --= Trimestral
Matematica| --= Trimestral
Inglés| --= imoctrs
Educacion Fisica| --=
Educacidn Musical| --= rimestra
Educacion Religiosa| --= ’ Trimestral
=
Artes Plasticas| --» Trimestral
8. Para aplicar la ponderacién de forma automadtica, utilice el botdn
|

' AplicorPonderocidn A uto mdtico
accion e ra el

onderado que

gue esta ubicado en la hoja Principal, ésta
mas beneficia al estudiante. La

herramienta asigna la ponderaciéon de forma automadtica en cada uno de los
periodos, a cada uno de los estudiantes en cada una de las asignaturas.


http://www.dgec.mep.go.cr/sites/all/files/dgec_mep_go_cr/adjuntos/lineamientosponderacionanualpruebareposicion_dm-0067_dm-0078.pdf

Pagina3de3

=
x

Esta accién aplicara automaticamente la ponderacién, esto de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Circular 'DM-0078-11-2018", el sisterma tomara el
ponderado mas conveninte para cada estudiante en cada pericdo en cada
asignatura. 5i hubiera alguna asignatura que se impartiera de manera bisemestral,
es necesaric hacer la configuracién en Parametros. ;Desea aplicar la ponderacion?

Esta sequro (a)?

9. Si no desea usar el método automatico, puede aplicar la ponderacién de forma
manual para todos los estudiantes, repita el paso 7, ademas de verificar en la parte
inferior los ponderacién segun corresponda... para la mayoria de los estudiantes,
ésta accidon también permite que en cada uno de los periodos se puedan modificar
los ponderados de forma individual por cada estudiante en cada asignatura.
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ReqistrarNoto PrueboReposicidn

L 2

10. También se agrego el botdn de I ubicado en la
hoja Principal, que tiene la funcidn de registrar la nota de la prueba de reposicion
que sustituye la ponderacion anual (promedio anual). Este dato queda registrado
en la hoja de Resumenes—> Promedios Anual.

Nota: si realizd el proceso automatico puede revisar las ponderaciones asignadas,
desde el meni Resimenes—>ResumenPeriodol, 2 y 3 = columna

para las asignaturas basicas. Los ponderados asignados de las materias
complementarias se ubican en Resimenes—> Promedios Periodol, 2 y 3 en las
ultimas columnas tituladas PonderadosComplementarias.

Si desea revisar la nota anual de acuerdo a las ponderaciones realizadas, menu
Resimenes—> Promedios Anual.

11. Verifique que se genere de forma correcta los informes al hogar y féormulas de
promedios anuales (F14).

Elaborado por César Pimentel. Fecha creacion 20181113 - fecha actualizacion 20181119



